Allgemeines

Agathos Seminar

Das Modul Seminar erméglicht Thnen das Verwalten von Seminaren und Tagungsstatten , Schulen mit oder
ohne Gastehdusern oder das Verwalten einzelner interner oder externer Seminare. In Kombination mit
Agathos Adressen und Agathos FIBU werden Ihnen die meisten Vorgange in diesen Bereichen automatisiert.
Neben der Verwaltung von Géastedaten und des Anmeldewesensiist die Fakturierung und Auswertung von
Anmeldungen in diesem Programm mdglich.

Seminardaten

Gestalten Sie Ihre Seminardaten mit Angaben von Zeiten und Datum, Preise, Zusatzkosten, alle anfallenden
Leistungen die zur Erstellungen von Bestétigungen und Rechnungen heran gezogen werden kénnen.
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Kursbeginn:

Kursende:

Bitte tragen Sie ein, was die Teilnehemer mitzubringen haben |

1 Schreibblock.
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3 Kugelschreibe]
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Yerpflegung l Fi:-:pu:usten] Heferent] Kalkulatinn] Mitzubringen]

Bezeichnung | Anzahl | Typ -~
83 5 Im Haus
_ﬂuhenmmhm 1/lm Haus
| [Frihstick 3 Im Haus
Frihstick 3 Werpfl. Auswarts

Yerpflegung  Fixposten l Heferent] Kalkulatiu:un] Mitzubringen]

Anzahl | Bezeichnung | Brutto |Steuersa| FIBUKont|Kostenste| Seminarld
id Kurtaxe 045 3 5409 0 01086
1 FrickstickiAbendesser G 00 1 400 0 01086




Verwalten von Referenten und Verenbahrungen

Verpflegung] Fixposten Referent ]Kalkulatinnl Mitzubringen

M ame [Ort Angefragt [Fuzage Homarar | .
QX Inzigkofen 20.3.2003 10000E 4=
|Maier |'W'u:urms 200,00£ 4=

B Referenten eintragen

LI e | Lot | soueer

Nach: [FEGE -

Eck. Bernd [47)

— e [ooss | swaam|
_.
Inzigkofen | » (07571) 513 93 T

-1 Kalkulation Auswertung

,7 Wl Datensatz: 14 1k [P |e¥| von 2
— —

Dozentendaten Werpllegungskosten pro Person 12600€ || K akulation Doz Uuv [ 132008
Doz Anzah ,7 S @REMElE (e i kalkuliete D ozentenhonorare B?D'UDE
i D Summe der Fahrikosten ile kalkulierte Doz. Fahrtkosten D'UDE
Materialkosten Doz, Yorexkursion 0.00€
Materiall [ 000€ “Was 1 [Stite Doz, Tagegeld 0.00€ § A n I @er] u n d
Material2 [ 1200€ ‘“Was2 [Farben Fivz 1 [Test 0008 b b - t
Summe M aterialkosten 12.00€ Fixe 2 |Test 2008 ea'r a EI I
Buskostensumme 208806 1

Exkursionskosten Versicheng | Z0.00€ a n er
Anzahl Tagesfahiten T Km [ 100 Kosten [ 2088086 Kiinstlerversicherung | 0.00% K al k u | a_t I On
Anzahl Mehrtagesfahrten 0 Km ‘ 0 Kosten | 0.00€ SurmeGema [ 2008

Kostenzumme der Buzexurzionen 208.80€ Fuschuss | 000
Kosten fur Unterbringung D ozentend Busfahrer/ Begleitpersonen Sl | e
Dozent 10.00€ Summe Fizkosten 1.036.80€
Begleiung | 20,00€ oM. Tferelirere "
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i efios anmeldungen

Zimmer ]Hechnung] Tlansfer]

| Ber.art:[ERMASSIC ~

| Sum:| 1531000

[ [Zimmernr] Beginn | Ende |
23.6.2003  23.6.2003 Henzchke, Heleg-Yolke

| Rest| 15.310,00
Sachbearbeiter:

Datensatz: 14 |

| 1k || von 2




Wichtige Informationen tUber den aktuellen Anmelder

Historie

Datensatz: 14 | 1 kM won 2 (Gefilkert)
Besonder heiten nach Tellnehmerwunsch

Wiinsche
B SubWuenscheFrm : Formular,

’|Wi.ins-::he: | Zimmer: |03 v||KatEgurie: D mit DUAC

Machname Geburt Alter |Beginn Ende
Henzchke 11111911 91 2362003 28.6.2000 Verpflegung
Kiiche:

DB mit ? Yorzeitige Anreise: Besondere Abreise:

Ye rpﬂegung iflegungbelegungkfrm : Formular,

Individuelle
Verpflegungsdaten

2462003 0\ Haus
2862003 0\m Haus
2762003 0\ Haus
2862003 0\m Haus
2362003 0 \m Haus

Unterschiedliche
Berechnungsart lassen
sich festlegen

Im Haus H
Extern E
UnterWWens o]
W
i

Werpfl, Auswarts

Zimnmer l Fechnunc Ubemachtung Auswans




Sehen was Sacheist, Status bear beiten

B3| Status bearbeiten

Heleg-falker 01086 ol | nfoformula

Status Drucken aus dsen

Seminar | FIBU  Kassen  Opkionen

anmeldungen

Skatus Bearbeiten
Ubersicht

Rezeption

Reinigung

Zahlungsverkehr 3
Hilf sdaken [
Listenausgabe

Skakistik.

Drucken Stakus 3 |

Dozenten Anschreiben

7

7 Equipmentzeiten ﬁf’ Seminare b

Zusage drucken

Warkeliste drucken
Hotelangebok: freigeben
Info drucken
Worreservierung drucken
Storno drucken

Rechnungen drucken

Einbuchen von Zahlungen

Statistische Auswertungen

und vieles mehr

IInbearbeitet
AbzageMarteliste
LUzage
Haotelangehot

| nfoformular
Warreserviert
Starno

Abzage

Alle Bestatigungsschreiben, wie Zusage oder
Absage bzw. Warteliste, Hotelangebot,
Infoschreiben, Storno drucken oder Rechnungen
drucken konnen Sie unter dem Men
Seminar/Drucken Status auswahlen.

Viele welter e Eigenschaften,
wie eine Verwaltung von Seminarrdumen und
Medientechnik, Schulraume,
Overheadprojektoren, Gerétschaften nach
Zeiteinteilung vorgebbar sind im Modul
Seminar enthalten.

Zimmer belegung

Tellnehmerliste



